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SOLICITACAO

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
A EXMA. Sr.° GESTORA MUNICIPAL

ASSUNTO: Contratac@o de servicos técnicos especializados de consultoria e assessoria técnica
administrativa, pedagdégica e gerencial na drea de educacdo, para atender a demanda da Fundo
Municipal de Educacdo de Sdo Valério. ‘

Exma. Sr.° Gestora Municipal,

A par de cumprimentda-lo, valho-me do presente expediente, informar a V.Exa. que este érgao
necessita da Confratag@o de servigos técnicos especializados de consultoria e assessoria técnica
administrativa, pedagdgica e gerencial na drea de educacdo, para atender a demanda da Fundo
Municipal de Educacdo de Sdo Valério.

Justifica-se a presente solicitagdo para execugdo de servicos com eficiéncia,
transparéncia e confiabilidade e devido este érgdo necessitar técnico qualificado para atender a
demanda e realizagdo dos referidos servigos assessoria técnica especializada .

Assim, tendo em vista o cumprimento da legalidade, sugiro, por consequéncia, a abertura de
procedimento administrativo para estudo e respectiva contratacao.

Assim, solicito providéncias para tanto.

Atenciosamente,

S&o Valério - TO, 22 de Marco de 2023.

EMERSON DE CASTRO FERRAZ
Secretdrio Municipal de Administragdo

AVENIDA GOIAS, /N, SETOR AEROPORTO, CEP: 77390-000 - FONE:(43) 3359 - 1170, SAO VALERIO - TO
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
(ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO)
Fundamento Legal Art. 72 da lei 14.133/2021

OBS. Dispensavel andlise de risco considerando
a provisoriedade do objeto, bem como, ser
decorrente de fato superveniente, conforme
justificado no termo de solicitacéo.

1. DO OBJETO

Confratac&o de servicos técnicos especializados de consultoria e assessoria técnica administrativa,
pedagdgica e gerencial na drea de educagdo, para atender a demanda da Fundo Municipal de
Educagdo de Sao Valério.

2, DA MOTIVAGCAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

O Ministério da Educacao (MEC), por meio do FNDE (Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educagdo) oferece aos entes federados assisténcia técnica para execucdo dos programas federais. Tal
assisténcia ocorre por meio de manuais ou cursos feitos em nivel estadual, As formacdes ocorem com
um grande numero de pessoas, ndo atendendo as especificidades de cada municipio.

Os servigos técnicos especializados significam a capacitagdo para exercicio de uma atividade com
habilidades que né&o estao disponiveis para qualquer profissional. A especidlizacéo identifica uma
capacitagcdo maior do que usual e comum e € produzida pelo dominio de uma area restrita, com
habilidades que ultrapassam o conhecimento da media dos profissionais necessdrios ao
desenvolvimento da atividade em guestdo.

O especidlista & aquele prestador de servico técnico profissional que dispde de uma capacitacao
diferenciada, permitindo-lhe solucionar problemas e dificuldades complexas.

A capacitacdo e o aperfeicoamento profissional continuado dos servidores da carreira do magistério
publico de educacdo bdsica é uma direfriz consagrada pelo art. 67, inciso I, da LDB. Também a Lej ne.
11.494/07, que regulamentou o FUNDEB, dispde que o Poder Publico deve contemplar por meio de suas
agdes a capacitagdo profissional especialmente voltada & formagdo com vista na melhoria da
qualidade do ensino (art. 40, paragrafo Unico).

Aléem do aperfeicoamento profissional dos servidores torna-se importante criar um mecanismo de
orientacdo, a fim de instrumentaliza-los, para que possam atuar positivamente, contribuindo para a
democratizagao da gestdo da educagdo municipal.

3. DO CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

O critério de avaliacdo das propostas serd o de MENOR PRECO.

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS SEREM EXECUTADOS

Os servigos a serem desenvolvidos referentes a contratagdo:
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* Consolidar mecanismos adequados para o sistema de confrole e acompanhamentos dos
programas e projetos educacionais:

e Arficular junto a Secretaria de Educagdo a implantagcdo da Educacdo em Tempo Integral na
rede e orientar a inclusGo dos dados no censo escolar;

» Orientagdes na execugcdo dos recursos federais e estaduais;

» Oferecer subsidios técnicos para o gerenciamento de pessoal;

* Acompanhar as receitas municipais referentes aos repasses constitucionais e sua aplicacéo do
NOVO FUNDEB;

» Orientar e expedir atos normativos concernentes a gestao escolar;

e Criar procedimentos de orientacdo na execugdo dos recursos federais, inclusive UEX;

* Apoiar os gestores escolares na elaboragdo de seus PDDE e programas subsidiados do PDDE;

* Farticipar da elaboracao do orcamento da educacdo;

e Apoiar os gestores nas solicitagdes e respostas aos orgdos superiores e fiscalizadores da
educacdo;

¢ Contribuir com instrumentos gerenciais na realizacdo de Audiéncias Publicas;

* Prestar informacdes de apoio  administrativo e orientagdes técnicas as escolas e aos
Departamentos da Secretaria de Educacéo;

¢ Treinamento em servico para a equipe técnica da Semed e gestores escolares;

* Cadastrar e manter atualizados as informagdes da Secretaria, das Escolas nos sistemas nacional
€ estadual da Educacao;

* Apoiar nas atribuicées do(a) Secretdrio(a) de Educacao;

* Apoiar e responder solicitacdes do controle interno da Prefeitura local;

e Prestar informacées de apoio administrativo e orientacd@o técnica aos orgdos e unidades
administrativas;

5 - FORMA, LOCAL

A execucdo deve ser efetuada imediatamente apds o recebimento a Ordem de Servigo. A forma de
execucao dos servigos serd mensal, e de acordo com a necessidade desta administragdo publica,

Os servicos deverdo ser executados na sede da empresa (& distancia) e no Municipio de S&o Valério,
dentro do periodo estabelecido, de acordo com as especificacdes técnicas contidos no Termo de
Referéncia, sendo que a inobservancia destas condicdes implicard na recusa sem que caiba qualquer
tipo de reclamacao por parte da inadimplente.,

é - DA ESPECIALIZACAO

Para fornecimento dos servicos torna-se necessdrio que a empresa confratada detenha conhecimentos
avangados nos sistemas de programas federais e de capacitagdo com servidores publicos.

Para garantir que a confratagc@o resulte em resultados positivos para a administrac@o, torna-se
necessdrio exigir:

Apresentem atestados técnicos de Servicos:
¢ Consultoria na érea educacional dos Programas Federais;
e  Monitoramento e Avaliacdo do Plano Municipal de Educacédo;
* Capacitagdo de funciondrios publicos.
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7 - DA DOTACAO ORGAMENTARIA, ELEMENTO DE DESPESA E FONTE DE RECURSO

Atesto que hd Dotacé@o Orcamentdria para cobertura das despesas ora pretendidas. Em caso de
necessidade de suplementagéao para cobertura das despesas oriundas desta contratagdo, fica a cargo
do Setor de Contabilidade classificar a Dotagdo Orcamentdria para anulacdo.

As despesas oriundas desta aquisicdo correrdo & conta do elemento de despesa e das fontes de

recursos a seguir;

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

DOTACAO ORGAMENTARIA: ELEMENTO DE DESPESA:
brgu‘o Unidade Fungdo Subfun¢Go Programa Projeto/ Categoria Grupo de | Modalidade Elemento
Orgamentdria Atividade econdmica Despesa de de
Aplicacdo despesa
04 17.01 12 ' 122 0404 2.040 3 3 90 35
FONTE DE RECURSO:

1.500.1001.000000 MDE

|

8 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

O agente de contratagcdo fard o exame das propostas orcamentdrias, classificando em primeiro lugar,
por meio da andilise das informacdes orcamentarias, declarando a vencedora, quando verificar a
compatibilidade do preco em relagdo ao valor da confratacdo da proposta mais vantajosa ao
municipio.

9 - Compete & Contratada:

Executar o servico conforme especificacdes definidas no presente Termo de Referéncia, ndo podendo
nunca ser inferior a esta:

Manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,
todas as condicoes de habilitacéo e qualificacdo exigidas:

Responder, diretamente, Por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vierem a causar Qo
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, na execugdo do
Contrato, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

Responsabilizar-se por todos e quaisquer dnus e encargos decorrentes da legislagdo fiscal (Federal,
Estadual e Municipal) e da legislag@o social, previdencidaria, frabalhista e comercial, decorrentes da
execucdo da prestacdo dos servicos;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto que
seja reprovado no recebimento:

Comunicar & Contratante, no prazo maéximo de 24 |vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacdo;
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Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pelo Fundo Municipal de Educacao de Sao
Valério;

N&o transferir a terceiros, total ou parcial, o fornecimento do servico sem a prévia e expressa unuéncia
da CONTRATANTE;

Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos inerentes a
execucdo do objeto contratual:

Reparar quaisquer danos diretamente Causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa ou dolo de
seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente relacdo contratual,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizac@o ou o acompanhamento da
execugdo do objeto pela CONTRATANTE:

Manter, durante toda a execucdo do Confrato, em compatibiidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condicées de habilitagGo e qualificacao exigidas;

Responsabilizar-se pelas despesas dos fributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam
Ou venham a incidir na execucao do contrato;

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Efetuar o pagamento apés a execugdo dos objetos discriminados neste e emissdo de nota fiscal. O
Documento Fiscal deverd vir acompanhado de comprovante de regularidade junto &s Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, atualizadas.

executados em desacordo:;
Fiscalizar a execucdo do contrato;

Noftificar a Contratadaq, por escrito, sobre imperfeicées de qualquer iregularidade encontrada na
prestacdo dos servicos:

Dar & Contratada as condigdes necessdrias & regular execucd@o do Contrato:

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou imregularidades verificadas na
prestacdo dos servicos executados, para que seja substituido:;

Prestar as informacaes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA:

Comunicar & CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudancga de Administracdo e
endereco, bem como, qualquer ocorréncia relacionada & execucdo do servico;

11 - PRAZO DE PAGAMENTO
O pagamento sera mensal, apos a efetiva execucao dos servicos realizados no referido periodo.
O pagamento se dard mediante apresentacd@o de Nota Fiscal e Relatdrio de Execucdo dos Servicos, a

ser quitado em até 10 (dez) dias da apresentacdo da Nota Fiscal.
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O pagamento somente serd efetuado apos o recebimento dos servicos e cumprimento dos prazos, que
sera atestado por meio de manifestagc@o do servidor responsavel para acompanhar a execucdo do

contrato.

12 - DO FATURAMENTO

A contratada apresentard nota Fiscal/Fatura, para o ato de abertura, liquidacdo e pagamento, pelo
orgdo locador do MUNICIPIO, devendo ser entregues quando da execucdo de qualguer servico
correspondendo exatamente s especificacdes e quantidades que o processo licitatério demonstrou
em sua minuta contratual.

Todas as despesas decorrentes do objeto ora contratadas serdo inteiramente por conta da empresa

contfratada.
13 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para que o objeto da confratac@o seja atendido, € necessdrio o atendimento de alguns requisitos
minimos necessdrios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugdo pelo contfratado, nos
termos do artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021.

Serd exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021, documentos referente a habilitagdo juridica
(premissa do artigo 6¢), habilitagao técnica (rol de artigo 67), habilitacao fiscal, social e trabalhista
(artigo é8), todos da mesma legislagdo (Lei Federal 14.133/2021).

Sendo assim, os documentos exigidos serdo:

1. Contrato social da empresa (fodas as alteracées ou Ultima consolidacdo);
. Documento de Identificacdo dos sécios da empresq;
- Prova de inscric@o no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

. Regularidade perante a Fazenda Municipal;

2

3

4

5. Regularidade perante a Fazenda Estadual;

6. Regularidade perante a Fazenda Federal;

7. Regularidade perante a Caixa Econdémica Federal;

8. Regularidade perante o Justica do Trabalho;

9. Atestado de capacidade técnica profissional e/ou operacional:

10. Declarag@o de cumprimento ao disposto no Inciso XXXl do artigo 7o da Constituicé@o Federal:

11. Declarag@o de que tomou conhecimento de todas as condicdes para a execugdo dos servicos,

como locais, hordrios entre outros:
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12. Declarag@o de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado com a previdéncia social previstas em lei, se for o Caso.
15 - DA IMPUGNAGCAO E CASOS OMISSOS

O Fundo Municipal de Educacdo reserva-se no direito de impugnares servicos prestados, se esses n&o

estiverem de acordo com as especificacées confidas neste Termo de referéncia.

Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei Federal 14.133/2021 e no

Decreto de Regulamentacdao 028 /2021.

Fica eleito o foro da Comarca de Peixe/TO como unico e competente para dirimir quaisquer demandas

do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

SAO VALERIO/TO, aos 29 dias do més de margo de 2023

- x.c
Kﬁc'i\b(’ R, {{ % (L A

Agente de Contratacdo
Portaria n°. 114 /2021
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 051/2023

ASSUNTO: Confratagdo de servicos técnicos especializados de consultoria e assessoria técnica
administrativa, pedagdégica e gerencial na drea de educacdo, para atender a demanda da Fundo
Municipal de Educacéo de Sao Valério.

Tendo em vista a presente solicitagdo devido a necessidade de Contratag@o de servicos técnicos
especializados de consultoria e assessoria técnica administrativa, pedagdgica e gerencial na drea de
educagdo, para atender a demanda da Fundo Municipal de Educacao de Sao Valério.

Encaminhe os autos ao Departamento de Compras para Cotagdo de Precos nos termos do art. 23 da
lein. 14.133/2021.

Apds concluséo da pesquisa de precos encaminhe os autos ao Departamento Financeiro para andlise
da despesa frente ao orcamento correlato, bem como, a indicagdo de rubrica orcamentdaria,

Concluidas tais etapas retornem os autos para deliberacdo.

SAO VALERIO/TO, aos 29 dias do més de marco de 2023

Emerson de Castro Ferraz
Secretdrio Municipal de Administracao
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ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VALERIO - TO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
ADM:2021/2024

'@50 Valeério

Prefeitura Municipal de

Unido, Trabalho e Prosperidade
Adm.: 2021- 20204

DECLARACAO ORCAMENTARIA

SAO VALERIO/TO, aos 03 dias do més de abril de 2023

SENHORA GESTORA,

Levo ao conhecimento de Vossa Exceléncia que com vistas a Contratacdo de servigos técnicos
especializados de consultoria e assessoria técnica administrativa, pedagdgica e gerencial na area de
educacdo, para atender a demanda da Fundo Municipal de Educacdo de Sao Valério, existem rubrica
orcamentaria para suportar as despesas oriundas do respectivo objeto, conforme relagdo abaixo:

_ DOTAGAO ORCAMENTARIA: ~ ELEMENTO DE DESPESA:
Orgdo Unidade Fungdo Subfuncgdo Programa Projeto/ Categoria Grupo dé Modalidade Elemento de
Orgamentdria Atividade econdmica Despesa de despesa
Aplicagdo
06 17.01 12 122 0404 2.040 3 3 90 35
FONTE DE RECURSO:

L

1.500.1001.000000 MDE

Atenciosamente,

AVENIDA GOIAS, §/N, SETOR AEROPORTO, CEP: 77390-000 - FONE:(63) 3359

DEPARTAMENTO FINANCEIRO

CNPJ N°: 12.257.851/0001-01 - site: htp://saovalerio.to.gov.br
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ADM:2021/2024 Unido, Trabalho e Prosperidade

ESTADO DO TOCANTINS i (\ Prefeitura Municipal de

Adm,: 2021 20204

DESPACHO

O procedimento fora aberto mediante a solicitagc@o da Secretaria Municipal de Administracdo da
Secretaria de Educacdo, anexada ao presente, visando necessidade da Contratagdo de servicos
técnicos especializados de consultoria e assessoria técnica administrativa, pedagégica e gerencial na
drea de educacao, para atender a demanda da Fundo Municipal de Educagdo de SGo Valério.

CON_SID.ERANDO a necessidade da execugdo de servicos com eficiéncia, fransparéncia e
confiabilidade e devido este orgdo necessitar técnico qualificado para atender a demanda e
realizacdo dos referidos servicos assessoria técnica especializada.

CONSIDERANDO que o Ministério da Educagdo (MEC), por meio do FNDE (Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacéo) oferece aos entes federados assisténcia técnica para execugdo dos
programas federais. Tal assisténcia ocorre por meio de manuais oU Cursos feitos em nivel estadual. As
formacgdes ocorrem com um grande numero de pessoas, ndo atendendo as especificidades de cada
municipio.

CONSIDERANDO que o5 servigos fécnicos especializados significam a capacitagdo para exercicio de
uma atividade com habilidades que ndo estao disponiveis para qualquer profissional. A especializagdo
identifica uma capacitagdo maior do que usual e comum e é produzida pelo dominio de uma dred
restrita, com habilidades que ultrapassam © conhecimento da média dos profissionais necessarios ao
desenvolvimento da atividade em questao.

CONSIDERANDO que além do aperfeigoamento profissional dos servidores torna-se importante criar um
mecanismo de orientagcdo, a fim de instrumentaliza-los, para que possam atuar positivamente,
contribuindo para a democratizagcdo da gest@o da educacdo municipal.

Considerando que mediante a determinagéo de tramitagdo do procedimento, fora realizado processo
amplo com diversificagdo de metodologia para fins de auferir precos N0 mercado, especiaimente com
levantamento de pregos junto a contratacdes similares firmado por outro érgdo e com empresas do
ramo pertinente ao objeto licitado. Assevera-se que fora considerado o art. 23 da lei n. 14.133/2021.

Procedida a cotacéo de prego, foram identificadas 01 (um) contrato firmado por outro érgdo publico
03 (trés) cotagbes com empresas do ramo pertinente ao objeto licitado e, consequentemente, seus
valores em ampla pesquisa, com O mMesmao objeto de especificagdo. Por oportuno, informa que fora
desconsiderada o cdiculo para se obter a média de pregos e destacou-sé O menor preco obfido,
considerando que obviamente a média representaria valor acima do menor prego encontrado € d
recomendacdo é gue neste caso, sendo possivel a contratag@o com 0 menor preco, seja afastada
qualquer outra figura que possa implicar em elevacdo deste prego.

Assim, temos: ITAC- ASSESSORIA, CONSULTORIA, EVENTOS E TREINAMENTOS LTDA, inscrita no CNPJ Ne°,
49.592.883/0001-65, com o valor mensal de RS 4.500,00 (Quatro mil e quinhentos reais) e valor anual de
RS 40.500,00 (Quarenta mil e quinhentos Reais).

Considerando ainda que em cumprimento do despacho inicial o procedimento recebeu manifestacdo
financeira favordvel, inclusive registrando a rubrica orcamentdaria pertinente & suportar a respectiva
despesa.

AVENIDA GOIAS, S/N, SETOR AEROPORTO, CEP: 77390-000 - FONE:(63) 3359 - 1170, SAO VALERIO - TO
CNPJ N°: 12.257.851/0001-01 - site: hitp://saovalerio.to.gov.br



- L SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

. Unido, Trabalho & Prosperidade
ADM:2021/2024 w2120

t‘_‘rﬂ. Ay ;
% ESTADO DO TOCANTINS ('\ Prefeitura Municipal de
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VALERIO - TO : Sa V | -
AN, ] 0 Valério
<

CONSIDERANDO que o valor total auferido esta recepcionado pelo art. 75, Il ¢/c art. 176 da lei
14.133/2021, devidamente regulamentada no ambito deste municipio pelo Decreto de
Regulamentagdo n. 028/2021.

DETERMINO, através do presente afo que seja redlizada a contratacdo, na forma direta, observando
todos os requisitos especiais da Lei n. 14.133/2021, uma vez, o valor fotal da despesa ndo superar o
estabelecido do dispositivo legal acima asseverado e possibilitar de forma absoluta e imediata a
satisfac@o do interesse publico.

Encaminhe os autos para autuacdo junto ao agente de contratacd@o para a pratica dos demais atos
perfinentes.

Cumpra-se na forma recomendada.

SAO VALERIO/TO, aos 03 dias do més de Abril de 2023

FUNDO MUNICIPAL DE EDé:ZRGAO.- DE SAO VALERIO

MARIA NELCILENE ARAUJOREIS
GESTORA FME

AVENIDA GOIAS, $/N, SETOR AEROPORTO, CEP: 77390-000 - FONE:(63) 3359 - 1170, SAO VALERIO - TO
CNPJ N°: 12.257.851/0001-01 - site: http://saovalerio.to.gov.br
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Adm.; 2021- 20204

AUTUAGAO

ASSUNTO: Confratagcdo de servigcos técnicos especializados de consultoria e assessoria fécnica
administrafiva, pedagdgica e gerencial na drea de educacdo, para atender a demanda da Fundo
Municipal de Educagdo de 5ao Valério.

Nesta data autuei o presente procedimento de Dispensa de licitac@o para regular tramitacdo.
PROCESSO ADMINISTRATIVO — N° DE 051 /2023

DISPENSA DE LICITAGCAO N° 007/2023

SAO VALERIO/TO, cos 04 dias do més de abril de 2023

y - ) T
K‘QQC"T\L‘_ el (’C"") O
Agente de Contratag@o
Portaria n°. 114/2021

AVENIDA GOIAS, /N, SETOR AEROPORTO, CEP: 77390-000 - FONE:(43) 3359 - 1170, SAO VALERIO - TO
CNPJ N° 12.257.851/0001-01 - site: hﬂg:[gguovalgrio.to.ggv,br



